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№ 
п/п

Наименование 
административной 

процедуры

Документы и (или) сведения, представляемые 
гражданином для осуществления административ­

ной процедуры

Размер платы, 
взимаемой при 
осуществлении 

административной 
процедуры

Максимальный 
срок осуществле­
ния администра­
тивной процеду­

ры/Срок действия 
справки, другого 
документа (реше­
ния), выдаваемых 
(принимаемого) 
при осуществле­
нии администра­

тивной процедуры

Ответственный испол­
нитель (Ф.И.О. с указа­

нием должности)

№ кабинета, 
телефон

1 2 з 4 5 __________ 6__________ ! 7
ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

1.1. Принятие решения:
1 1.1.8. о постановке на 

учет граждан, желаю­
щих получить жилое 
помещение в общежи­
тии

заявление;

паспорта или иные документы, удостоверяющие 
личность всех совершеннолетних граждан,

свидетельства о рождении несовершеннолетних 
детей (для иностранных граждан и лиц без граж­
данства, которым предоставлен статус беженца в 
Республике Беларусь, - при наличии такового 
свидетельства), принимаемых на учет граждан, 
желающих получить жилое помещение в обще­
житии;
документы, подтверждающие право на внеоче­
редное получения жилого помещения, - в случае 
наличия такого права.

бесплатно 1 месяц со дня 
подачи заявле­

ния/ 
бессрочно

Семенова Н.Н., заве­
дующий общежитием, 
на период временного 
отсутствия - Климо­
вич Т.Н., паспортист

общежитие, 
(г. Пинск, 
ул. Чер- 
няхоского,72) 
тел. 65 33 74 
с 9.00 до 
13.00



2 1.2. Перерасчет платы 

за некоторые виды 

коммунальных услуг, 

возмещение расходов 

организаций, осу-

ществляющих эксплу-

атацию жилищного 

фонда и (или) предо-

ставляющих жилищно-

коммунальные услуги 

заявление;  
справка для перерасчета платы за некоторые виды 
коммунальных услуг либо иные документы, под-
тверждающие отсутствие гражданина по основно-
му месту жительства  

бесплатно 1 месяц со дня  

подачи заявле-

ния/- 

Осовец М.В.,  

экономист, на период 

временного отсутствия 

- Пасовец О.Л., зам. 

начальника финансо-

во-экономического 

отдела  

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

 

 ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

3 2.1. Выдача выписки 

(копии) из трудовой 

книжки 

 

- бесплатно 5 дней со дня  

обраще-

ния/бессрочно 

Казак Л.М., 

инспектор  

по кадрам, на период 

временного отсутствия 

– Марчук О.М., секре-

тарь 

учебный кор-

пус, 

каб. № 206 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

4 2.2.  Выдача справки о 

месте работы, службы 

и занимаемой должно-

сти 

 

- бесплатно 5 дней со дня  

обраще-

ния/бессрочно 

Казак Л.М., 

инспектор 

по кадрам, на период 

временного отсутствия 

– Марчук О.М., секре-

тарь 

учебный кор-

пус, 

каб. № 206 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

5 2.3. Выдача справки о 

периоде работы, служ-

бы 

 

- бесплатно 5 дней со дня  

обраще-

ния/бессрочно 

Казак Л.М., 

инспектор  

по кадрам, на период 

временного отсутствия 

– Марчук О.М., секре-

тарь 

учебный кор-

пус, 

каб. № 206 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 



 

6 2.4. Выдача справки о 

размере заработной 

платы (денежного до-

вольствия, ежемесячно-

го денежного содержа-

ния) 

- бесплатно 5 дней со дня  

обраще-

ния/бессрочно 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

7 2.5. Назначение посо-

бия по беременности и 

родам  

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность; листок нетрудоспособности 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
либо представ-
ления докумен-
тов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций и 
(или) получе-
ния дополни-
тельной ин-
формации, не-
обходимой для 
назначения по-
собия, – 1 ме-
сяц/на срок 
указанный в 
листке нетру-
доспособности 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

Тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

 

 

 

8 2.6. Назначение посо-

бия в связи с рождени-

ем ребенка 

 

заявление;  

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность;  

справка о рождении ребенка; 

свидетельство о рождении ребенка 

бесплатно 10 дней со дня 

подачи заявле-

ния, а в случае 

запроса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций – 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

 



1 месяц/ 

единовременно 

 

9 2.8. Назначение посо-

бия женщинам, став-

шим на учет в органи-

зациях здравоохране-

ния до 12-недельного 

срока беременности 

заявление;  

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность;  

заключение врачебно-консультационной комис-

сии 

 

бесплатно 10 дней со дня 

подачи заявле-

ния, а в случае 

запроса доку-

ментов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц/ 

единовременно 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

 

 

10 2.9. Назначение посо-

бия по уходу за ребен-

ком в возрасте до 3 лет 

 

заявление;  

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность; свидетельства о рождении детей; 

справка о месте жительства и о составе семьи 

(бесплатно) 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц/по день 
достижения 
ребенком воз-
раста 3 лет 
 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

 

 

11 2.9.-1. Назначение по-

собия семьям на детей 

в возрасте от 3 до 18 

лет в период воспита-

ния ребенка в возрасте 

до 3 лет 

Заявление; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

два свидетельства о рождении: одно на ребенка в 

возрасте до 3 лет и одно на ребенка в возрасте от 

3 до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без 

гражданства, которым предоставлены ста-

тус беженца или убежище в Республике Беларусь, 

- при наличии таких свидетельств); 

справка о том, что гражданин является обучаю-

щимся, - представляется на одного ребенка в воз-

расте от 3 до 18 лет, обучающегося в учреждении 

образования (в том числе дошкольного); 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций - 1 
месяц/ на срок 
до даты 
наступления 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

 

 



выписка из решения суда об усыновлении (удо-

черении) - для семей, усыновивших (удочерив-

ших) детей (представляется по желанию заявите-

ля) 

копия решения местного исполнительного и рас-

порядительного органа об установлении опеки 

(попечительства) - для лиц, назначенных опеку-

нами (попечителями) ребенка; 

свидетельство о заключении брака - в случае, ес-

ли заявитель состоит в браке; 

копия решения суда о расторжении брака либо 

свидетельство о расторжении брака или иной до-

кумент, подтверждающий категорию неполной 

семьи, - для неполных семей; 

выписки (копии) из трудовых книжек родителей 

(усыновителей (удочерителей), опекунов (попе-

чителей) или иные документы, подтверждающие 

их занятость, - в случае необходимости определе-

ния места назначения пособия; 
справка о размере пособия на детей и периоде его 
выплаты (справка о неполучении пособия на де-
тей) - в случае изменения места выплаты пособия 
или назначения пособия по уходу за ребенком в 
возрасте до 3 лет другому родственнику или чле-
ну семьи ребенка (детей), находящимся в отпуске 
по уходу за ребенком до достижения им возраста 
3 лет (отпуске по уходу за детьми) или приоста-
новившим предпринимательскую, нотариальную, 
адвокатскую, ремесленную деятельность, дея-
тельность по оказанию услуг в сфере агроэкоту-
ризма в связи с уходом за ребенком в возрасте до 
3 лет и не являющимся ребенку (детям) матерью 
(мачехой) или отцом (отчимом) в полной семье, 
родителем в неполной семье, усыновителем (удо-
черителем) 

обстоятельств, 
влекущих пре-
кращение вы-
платы пособия 

12 2.12.  Назначение по-

собия на детей старше 

3 лет из отдельных 

категорий семей  

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 
личность; 
 
свидетельства о рождении несовершеннолетних 
детей (представляются на всех детей) (для ино-
странных граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлен статус беженца в Республике Бела-
русь, – при наличии таких свидетельств); 
копия решения суда об усыновлении – для семей, 
усыновивших детей; 
копия решения местного исполнительного и рас-
порядительного органа об установлении опеки 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 



(попечительства) – для лиц, назначенных опекуна-
ми (попечителями) ребенка; 
удостоверение инвалида либо заключение медико-
реабилитационной экспертной комиссии об уста-
новлении инвалидности – для ребенка-инвалида в 
возрасте до 18 лет; 
удостоверение инвалида – для матери (мачехи), 
отца (отчима), усыновителя, опекуна (попечителя), 
являющихся инвалидами; 
справка о призыве на срочную военную службу – 
для семей военнослужащих, проходящих срочную 
военную службу; 
свидетельство о заключении брака – в случае, если 
заявитель состоит в браке; 
 
копия решения суда о расторжении брака либо 
свидетельство о расторжении брака или иной до-
кумент, подтверждающий категорию неполной 
семьи, – для неполных семей; 
копия решения суда об установлении отцовства – 
для семей военнослужащих, проходящих срочную 
военную службу; 
справка о том, что гражданин является обучаю-
щимся (представляется на всех детей, на детей 
старше 14 лет представляется на дату определения 
права на пособие и на начало учебного года); 
 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей 
(усыновителей, опекунов (попечителей) или иные 
документы, подтверждающие их занятость; 
сведения о полученных доходах за 6 месяцев го-
да, предшествующего году обращения, – для тру-
доспособного отца (отчима) в полной семье, ро-
дителя в неполной семье, усыновителя, опекуна 
(попечителя); 
 
справка о размере пособия на детей и периоде его 
выплаты – в случае изменения места выплаты 
пособия  

1 месяц  

 

 

13 2.13. Назначение посо-

бия по временной не-

трудоспособности по 

уходу за больным ре-

бенком в возрасте до 14 

лет (ребенком-

инвалидом в возрасте 

до 18 лет)   

 

 

листок нетрудоспособности 
 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу-
дарственных ор-
ганов, иных ор-
ганизаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

 



необходимой для 
назначения по-
собия, – 1 месяц/ 
на срок указан-
ный в листке 
нетрудоспособ-
ности 

 

 

14 2.14.  Назначение посо-
бия по временной не-
трудоспособности по 
уходу за ребенком в 
возрасте до 3 лет и ре-
бенком-инвалидом в 
возрасте до 18 лет в 
случае болезни матери 
либо другого лица, фак-
тически осуществляю-
щего уход за ребенком  

листок нетрудоспособности 
 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу-
дарственных ор-
ганов, иных ор-
ганизаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, 
необходимой для 
назначения по-
собия, – 1 месяц/ 
на срок указан-
ный в листке 
нетрудоспособ-
ности 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

15 2.16. Назначение посо-

бия по временной не-

трудоспособности по 

уходу за ребенком-

инвалидом в возрасте 

до 18 лет в случае его 

санаторно-курортного 

лечения, медицинской 

реабилитации 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений 

от других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций и 

(или) получе-

ния дополни-

тельной ин-

формации, не-

обходимой для 

назначения по-

собия, – 1 ме-

сяц/на срок 

указанный в 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

 

 

 



листке нетру-

доспособности 

16 2.18.  Выдача справки 
о размере пособия на 
детей и периоде его 
выплаты 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 
личность 
 

бесплатно 5 дней со дня  
обращения/ 
бессрочно 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

17 2.18-1. Выдача справки 
о неполучении посо-
бия на детей 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 
личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения/ 
бессрочно 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

18 2.19.  Выдача справки 
о выходе на работу, 
службу до истечения 
отпуска по уходу за  
ребенком в возрасте до 
3 лет и прекращении 
выплаты пособия 

- 
 

бесплатно 5 дней со дня  
обращения/ 
бессрочно 

Казак Л.М., 

инспектор 

по кадрам, на период 

временного отсутствия 

– Марчук О.М., секре-

тарь 

учебный кор-

пус, 

каб. № 206 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

19 2.20.  Выдача справки 
об удержании алимен-
тов и их размере  

паспорт или иной документ, удостоверяющий 
личность 
 

бесплатно 5 дней со дня  
обращения/ 
бессрочно 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г.Пинск, 

ул.Центральн

ая, 5) 

 тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

20 2.24. Выдача справки о 
необеспеченности ре-

- бесплатно 3 рабочих дня/ 
бессрочно 

Марчук О.М., предсе-

датель комиссии по 

учебный кор-

пус 



бенка в текущем году 
путевкой в лагерь с 
круглосуточным пре-
быванием 

оздоровлению и сана-

торно-курортному ле-

чению работников, на 

период временного 

отсутствия – Казак 

Л.М., лаборант 

 каб. 11 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

с 10.00 до 

13.00 

 

 

21 2.25. Выдача справки о 
нахождении в отпуске 
по уходу за ребенком 
до достижения им воз-
раста 3 лет 
 

- 
 

бесплатно 5 дней со дня  
обращения/ 
бессрочно 

Казак Л.М., 

инспектор 

по кадрам, на период 

временного отсутствия 

– Марчук О.М., секре-

тарь 

учебный кор-

пус, 

каб. № 206 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

22 2.29. Выдача справки о 
периоде, за который вы-
плачено пособие по бе-
ременности и родам 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 
личность 
 

бесплатно 3 дня со дня  
обраще-
ния/бессрочно 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5)  

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

23 2.35. Выплата пособия 

(материальной помо-

щи) на погребение  

 

 

 

заявление лица, взявшего на себя организацию по-
гребения умершего (погибшего); 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность заявителя; 
 
справка о смерти – в случае, если смерть зареги-
стрирована в Республике Беларусь; 
свидетельство о смерти – в случае, если смерть 
зарегистрирована за пределами Республики Бела-
русь; 
 
свидетельство о рождении (при его наличии) – в 
случае смерти ребенка (детей); 
справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 
лет на день смерти являлся обучающимся, – в слу-
чае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет 
трудовая книжка и (или) другие документы о 
стаже работы умершего (при их наличии) - в слу-

бесплатно 1 рабочий день 

со дня подачи 

заявления, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений 

от других гос. 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц/ едино-

временно 

Курган Е.А., бухгал-

тер, на период времен-

ного отсутствия – Ло-

зицкая В.Ф., бухгалтер 

 

учебный кор-

пус, 

каб. № 112 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 62 15 50 

с 9.00 до 

13.00 

 

 



чае смерти лица, на которое по данным индиви-
дуального (персонифицирующего) учета государ-
ственное социальное страхование распространя-
лось менее 10 лет  

24  2.44. Выдача справки 

о невыделении путев-

ки на детей на сана-

торно-курортное лече-

ние и оздоровление в 

текущем году  

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

 

бесплатно 5 дней со дня 

обращения/ 

бессрочно 

Марчук О.М., предсе-

датель комиссии по 

оздоровлению и сана-

торно-курортному ле-

чению работников, на 

период временного от-

сутствия – Казак Л.М., 

лаборант 

учебный кор-

пус 

 каб. 11 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

с 10.00 до 

13.00 

 

 

 ОБРАЗОВАНИЕ 

 6.1. Выдача дубликатов: 

25 6.1.1. документа об об-

разовании, приложения 

к нему, документа об 

обучении  

заявление с указанием причин утраты документа 
или приведения его в негодность; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
 
пришедший в негодность документ – в случае, ес-
ли документ пришел в негодность; 
 
документ, подтверждающий внесение платы; 

0,2 базовой 
величины – 
за дубликат 
иного доку-
мента об 
образовании 
(для граж-
дан Респуб-
лики Бела-
русь) 
 
1 базовая 
величина – 
за дубликат 
иного доку-
мента об 
образовании 
(для ино-
странных 
граждан и 
лиц без 
граждан-
ства) 
  
бесплатно – 
дубликат 

15 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса доку-
ментов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц/ бес-
срочно 

Лесничая Н.В., секре-

тарь  

учебной части, на пе-

риод временного от-

сутствия – Марчук 

О.М., секретарь 

учебный кор-

пус 

 каб. 204 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

 



приложения 
к документу 
об образо-
вании, дуб-
ликат доку-
мента об 
обучении 

26 6.1.2. свидетельства о 

направлении на работу  

 

заявление с указанием 
причин утраты свидетельства о направлении на 
работу или приведения его в негодность; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
 
пришедшее в негодность  
свидетельство о направлении на работу – в случае, 
если оно пришло в негодность 

бесплатно 5 дней со дня 

подачи заявле-

ния, при необ-

ходимости за-

проса докумен-

тов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц/ до 

окончания 

установленного 

срока обяза-

тельной работы 

по распределе-

нию или при 

направлении на 

работу 

Лесничая Н.В., секре-

тарь  

учебной части, на пе-

риод временного от-

сутствия – Марчук 

О.М., секретарь 

учебный кор-

пус 

 каб. 204 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

 

27  6.1.3.  справки о само-

стоятельном трудо-

устройстве  

 

заявление с указанием причин утраты справки о 
самостоятельном трудоустройстве или приведения 
ее в негодность; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
 
пришедшая в негодность справка о самостоятель-
ном трудоустройстве – в случае, если она пришла в 
негодность 

бесплатно 3 дня со дня 

подачи заявле-

ния, при необ-

ходимости за-

проса докумен-

тов и (или) 

сведений от 

других госу-

дарственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц/ бес-

срочно 

 

Лесничая Н.В., секре-

тарь  

учебной части, на пе-

риод временного от-

сутствия – Марчук 

О.М., секретарь 

учебный кор-

пус 

 каб. 204 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

 



28  6.1.4. билета учащего-

ся, книжки успеваемо-

сти учащегося   

заявление с указанием причин утраты документа 
или приведения его в негодность; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
 
пришедший в негодность документ – в случае, ес-
ли документ пришел в негодность  

бесплатно 5 дней со дня 

подачи заявле-

ния/ до окон-

чания обучения 

Лесничая Н.В., секре-

тарь  

учебной части, на пе-

риод временного от-

сутствия – Марчук 

О.М., секретарь 

учебный кор-

пус 

 каб. 204 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

 

29  6.3. Выдача справки о 

том, что гражданин 

является обучающимся  

заявление; 

 

бесплатно в день обраще-

ния/ с 1 сетября 

либо с даты по-

дачи заявления 

(в случае подачи 

заявления после 

1 сентября) по 

31 августа - для 

обучающихся, 

получающих  

специальное 

образование 

Лесничая Н.В., секре-

тарь  

учебной части, на пе-

риод временного от-

сутствия – Марчук 

О.М., секретарь 

учебный кор-

пус 

 каб. 204 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

 

30 6.4. Выдача справки о 

результатах сдачи 

вступительных испы-

таний  

заявление; 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

 

бесплатно в день подачи 

заявления/ 6 

месяцев 

Лесничая Н.В., секре-

тарь  

учебной части, на пе-

риод временного от-

сутствия – Марчук 

О.М., секретарь 

учебный кор-

пус 

 каб. 204 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 

13.00 

 

31  6.5. Выдача справки о 

том, что среднее спе-

циальное образование 

получено на платной 

основе  

заявление; 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

 

бесплатно в день подачи 

заявления/ бес-

срочно 

Лесничая Н.В., секре-

тарь учебной части, на 

период временного 

отсутствия – Марчук 

О.М., секретарь 

учебный кор-

пус 

 каб. 204 

(г. Пинск, ул. 

Центральная, 

5) 

тел. 61 37 02 

с 9.00 до 



13.00 

 РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ 

32 13.2. Регистрация по 

месту пребывания 

граждан Республики 

Беларусь, иностран-

ных граждан и лиц без 

гражданства, постоян-

но проживающих в 

Республике Беларусь 

заявление; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность; 

свидетельство о рождении - для лиц, не достиг-

ших 14-летнего возраста и не имеющих паспор-

тов и иных документов, удостоверяющих лич-

ность (для иностранных граждан и лиц без граж-

данства, которым предоставлены статус беженца 

или убежище в Республике Беларусь, - при его 

наличии); 

документ, являющийся основанием для регистра-

ции по месту пребывания; 

свидетельство о смерти (для иностранных граж-

дан и лиц без гражданства, которым предоставле-

ны статус беженца или убежище в Республике 

Беларусь, - при его наличии), либо его копия, за-

свидетельствованная нотариально, либо справка 

органа загса, содержащая сведения из записи акта 

о смерти (в случае смерти одного из законных 

представителей), либо копия решения суда о ли-

шении родительских прав, об отмене усыновле-

ния (удочерения), о признании гражданина недее-

способным, безвестно отсутствующим или об 

объявлении гражданина умершим, либо справка 

органа загса, содержащая сведения из записи акта 

о рождении, если запись о родителях ребенка 

произведена в соответствии со статьей 55 Кодек-

са Республики Беларусь о браке и семье, либо ко-

пия постановления (определения) суда, органа 

уголовного преследования об объявлении розыс-

ка гражданина - для регистрации несовершенно-

летнего в возрасте от 14 до 18 лет, имеющего од-

ного законного представителя, не по месту жи-

тельства либо не по месту пребывания этого за-

конного представителя 
письменное согласие законных представителей 
несовершеннолетнего на его регистрацию не по 
месту их жительства либо не по месту пребыва-
ния, удостоверенное в установленном порядке, - 

бесплатно – 

за регистра-

цию в поме-

щениях для 

временного 

проживания, 

а также для 

несовершен-

нолетних, 

престарелых 

граждан и 

инвалидов, 

проживаю-

щих в госу-

дарственных 

стационар-

ных органи-

зациях соци-

ального об-

служивания, 

для граждан, 

проходящих 

военную 

службу по 

контракту, 

призыву, 

службу в ре-

зерве либо 

находящихся 

на военных 

или специ-

альных сбо-

рах, прохо-

дящих аль-

тернативную 

службу;  

 

0,5 базовой 

величины – 

3 рабочих дня 

со дня подачи 

заявления/ на 

срок обуче-

ния – для 

граждан, при-

бывших из 

другого насе-

ленного пункта 

для получения 

образования в 

дневной форме 

получения об-

разования 

 

до 6 месяцев – 

для граждан 

Республики 

Беларусь, по-

стоянно про-

живающих за 

пределами Рес-

публики Бела-

русь 

 

до 1 года – для 

других лиц 

Климович Т.Н.,  пас-

портист, на период вре-

менного отсутствия – 

Семенова Н.Н., 

заведующий общежи-

тием 

общежитие, 

(г. Пинск, 

ул. Черняхов-

ского,72) 

тел. 65 81 69 

с 9.00 до 

13.00 

 

 



для регистрации несовершеннолетнего в возрасте 
от 14 до 18 лет не по месту жительства либо не по 
месту пребывания его законных представителей, 
за исключением несовершеннолетних, прибыв-
ших из другого населенного пункта для получе-
ния образования в дневной форме получения об-
разования, а также случаев, когда законный пред-
ставитель несовершеннолетнего не за 
 
 
регистрирован по месту жительства на террито-
рии Республики Беларусь либо является ино-
странным гражданином или лицом без граждан-
ства, постоянно не проживающим в Республике 
Беларусь 
документ, подтверждающий внесение платы 

для других 

лиц и в иных 

случаях 

33 13.3. Снятие граждан 
Республики Беларусь, 
иностранных граждан 
и лиц без гражданства, 
постоянно проживаю-
щих в Республике Бе-
ларусь, с регистраци-
онного учета по месту 
пребывания  

заявление 
 

бесплатно 5 рабочих 
дней/ 
бессрочно 

Климович Т.Н.,  пас-
портист, на период вре-
менного отсутствия – 
Семенова Н.Н., 
заведующий общежи-
тием 

общежитие, 
(г. Пинск, 
ул. Черняхов-
ского,72) 
тел. 65 81 69 
с 9.00 до 
13.00 
 
 

 ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ) 

34 18.7. Выдача справки о 
наличии (отсутствии) 
исполнительных листов 
и (или) иных требова-
ний о взыскании с за-
явителя задолженности 
по налогам, другим не-
исполненным обяза-
тельствам перед Рес-
публикой Беларусь, ее 
административно-
территориальными еди-
ницами, юридическими 
и физическими лицами 
для решения вопроса о 
выходе из гражданства 
Республики Беларусь 

заявление;  
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий 
личность, либо их копии 
 

бесплатно 5 рабочих дней 
со дня подачи 
заявления, а 
при необходи-
мости проведе-
ния специаль-
ной (в том чис-
ле налоговой) 
проверки, за-
проса докумен-
тов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц/6 ме-
сяцев 
 

Курган Е.А., бухгал-
тер, на период времен-
ного отсутствия – Ло-
зицкая В.Ф., бухгалтер 
 

учебный кор-
пус, 
каб. № 112 
(г. Пинск, ул. 
Центральная, 
5)  
тел. 62 15 50 
с 9.00 до 
13.00 
 



35 18.13. Выдача справки о 
доходах, исчисленных и 
удержанных суммах 
подоходного налога с 
физических лиц

паспорт или иной документ, удостоверяющий 
личность

бесплатно в день обраще­
ния/ 
бессрочно

Курган Е.А., бухгал­
тер, на период времен­
ного отсутствия - Ло- 
зицкая В.Ф., бухгалтер

учебный кор­
пус, 
каб. № 112 
(г. Пинск, ул. 
Центральная, 
5) 
тел. 62 15 50 
с 9.00 до 
13.00

Заместитель директора 
по воспитательной работе И.Ю.Ярмолюк
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